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CHECKLISTE DATENSCHUTZ 
Mit der folgenden Checkliste könnt ihr euch einen Überblick verschaffen, wie es mit dem 
Datenschutz in eurer Gruppe steht und wo ihr euch vielleicht noch verbessern könnt: 

 Es werden nur aktuelle Mitgliedsanträge mit aktuellen Datenschutzhinweisen 
verwendet. 

 Mit jeder Anmeldung wird über Zwecke, Umfang und Dauer der Datenverarbeitung 
informiert und auf Betroffenenrechte hingewiesen. 

 Es werden nur notwendige Daten erhoben. 

 Bei der Erhebung von Daten wird ein Löschdatum festgelegt. 

 Alle Daten von Mitgliedern liegen in abgeschlossenen Schränken. Es ist bekannt und 
dokumentiert, wer dazu Zugang hat. 

 Digitale Daten sind passwortgeschützt (z.B. durch Benutzerkontosteuerung). 

 Nicht jeder hat Zugriff auf alle Mitglieder-Daten. 

 Rechnungen und Belege werden 10 Jahre aufbewahrt. 

 Fotos, Protokolle und Teilnehmerlisten werden archiviert, nicht relevante Daten 
vorher entfernt. 

 Sämtliche Cloud-Daten liegen auf einem Server innerhalb der EU, es werden keine 
personenbezogenen Daten via Dropbox, Google Drive, iCloud, WhatsApp etc. 
gespeichert oder verschickt. 

 Die Mitgliederliste wird gepflegt und aktuell gehalten. 

 Mit allen Dritten (z.B. Webseitenbetreiber) wurden 
Auftragsdatenverarbeitungsverträge abgeschlossen. 

 Gesundheitsdaten werden vertraulich, bestenfalls anonymisiert weitergegeben. 

 Gesundheitsdaten werden nach der Veranstaltung für die sie benötigt wurden, 
vernichtet. 

 Daten werden sicher (z.B. mit Aktenvernichter) vernichtet. 

 Für alle Fotos gibt es ein Einverständnis der Abgebildeten bzw. deren 
Erziehungsberechtigter. 

 Bei Rundmails wird die BCC-Funktion verwendet, um die E-Mail-Adressen der 
Empfänger zu schützen. 

 Personenbezogene Daten werden verschlüsselt übertragen. 

 Es werden keine personenbezogenen Daten über unsichere Messenger (z.B. WhatsApp) 
verschickt. 

 Wir haben eine Datenschutzerklärung auf der Homepage, die von der Startseite aus zu 
erreichen ist. 

 Das Impressum für Homepage und Social-Media-Accounts ist aktuell. 

 Die Website ist SSL-geschützt, damit Daten nur über eine verschlüsselte Verbindung 
übertragen werden (https statt http). 

 Wenn auf der Website Cookies verwendet werden, gibt es einen Cookie-Hinweis. 

 Es gibt ein Datenverarbeitungsverzeichnis, das alle relevanten 
Datenverarbeitungsvorgänge beschreibt. 
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